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Um eine sichere, schnelle und qualitativ gute Verarbeitung der Beilagen zu gewähr-
leisten, müssen für die Anlieferung folgende Punkte beachtet werden:

1. Begleitpapiere

Jede Lieferung muss einen Lieferschein mit folgenden Angaben erhalten:

1.1.	 Absender mit Telefonnummer

1.2.	 Titel und Ausgabe der Zeitschrift

1.3.	 Name des Werbemittels

1.4.	 Codenummer oder sonst. Identifikationsvermerke

1.5.	 Typ: Beilage, Beihefter, Beikleber

1.6.	 Gesamtmenge der Lieferung

1.7.	 Anzahl der Paletten
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2. Palettenkennzeichnung

Zum reibungslosen Ablauf muss jede Palette mit folgenden Angaben versehen sein:

2.1.	 Titel und Ausgabe der Zeitschrift

2.2.	 Name des Auftragsgebers

2.3.	 Codenummer oder sonst. Identifikationsvermerke

2.4.	 Typ: Beilage, Beihefter, Beikleber

2.5.	 Menge auf der Palette

2.6.	 Palettennummer

2.7.	 Anzahl der Paletten

3. Verpackung

Die Verpackung muss einen sicheren Transport gewährleisten und Umweltaspekten 
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Rechnung tragen.

Die Palettensicherung muss eine Deformierung der Beiprodukte ausschließen und 
diese gegen Feuchtigkeit schützen.

4. Verarbeitungshinweise

Stanzungen oder Perforationen sind ohne manuelle Eingriffe nicht zu verarbeiten 
und verursachen Mehrkosten.

Beiprodukte sind ohne umgeknickter Ecken, Quetschfalten und verlagerte
Rücken anzuliefern.

Entsprechende Mängel können zu Leistungsminderungen und entsprechenden
Mehrkosten führen.

Kleinprospekte (z. B. Booklets, Warenproben usw.) dürfen innerhalb der Lage nicht 
kreuzgelegt sein. 

Eine Banderolierung mittels Gummiband oder Papierstreifen ist zu vermeiden.


